
パワポ作成代行 研修・内製化支援

サービスのご紹介



編集、校正の経験・スキルを活かし、正確でわかりやすい資料作成を支援します

パワポ作成代行サービス 研修・内製化支援サービス

詳細は2ページ 詳細は14ページ

チラシ・文書・マニュアル・各種資料の制作をまるごと代行！

構成からライティング、デザイン（ビジュアル）まで、ダンクの

「パワーポイント制作チーム」がトータルで対応します。

貴社スタッフによる資料作成のスキルアップを支援！

貴社の素材を使った研修と、その後のアセスメント施策で、

スキルが社内に定着するまで伴走型で支援します。

ダンクのノウハウを大公開！ 「伝わる文書作成術」を無料でダウンロードできます
https://dank.jp/edit-download/ 1ダウンロードはこちら

https://dank.jp/edit-download/


資料の制作をまるごと代行

パワポ作成代行サービス



パワポ作成代行サービス

こんなお悩みはありませんか？

制作する資料の量やタイミングがあらかじめ

決まっていないと、外部への発注が難しい

ケースがあります。「それほど多くないし自分

たちでやるか」と、そのまま抱え込んでしまう

ことも。

販促物の制作は、費用対効果が見えづらいです。

制作会社に依頼する場合は、費用面の問題を解

消しなければならず、結果として対応が後回し

になりがちです。

「わかりやすい資料」を作るには、文章とデザイ

ンの両立が欠かせません。しかし、構成からラ

イティング、デザインまで包括で対応している

サービスは多くありません。

デザイン（ビジュアル）だけじゃなく、

ライティング・リライトまで

お願いしたい…

内部での制作はもうムリ…

でもデザイン会社に頼むと高そう

制作がいつ必要になるかわからない

都合よく対応してくれる会社がない

サービスの特長
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パワポ作成代行サービス

ダンクのパワーポイント制作チームが貴社のお悩みを解決します

どんなレベルでデザインしてくれるの？そんな不安を解消いただくために、無料トライアル（A4×2ページ）を実施しています！

https://dank.jp/service/production-agency/#contact

必要なときに必要な分だけ

依頼できる

パワーポイントならではの

コストメリット

日本語と向き合う校正業務と紙面構成

を整理する編集業務に特化して30年。

わかりやすいチラシや資料を、構成からデ

ザインまで包括して作成します。

突発的なご依頼も対応します。必要なとき

に必要な分だけ依頼できるので、社外の

「デザインチーム」として都合よく使い倒して

ください。

チラシやマニュアル、レポートなどをパワー

ポイントで作成するので、Adobe専用ソフ

トを使うデザイン会社と比較して経済的

です。

30年で培った

編集・校正ノウハウ

サービスの特長

4
トライアルのご依頼はこちらまで

https://dank.jp/service/production-agency/#contact
https://dank.jp/service/production-agency/#contact


主にパワーポイントで作成します。Adobe Illustrator・InDesignでの対応も可能です

読み手が知りたい情報を整理し、ひと目で「伝わる」設計に

対応例

チラシ・文書

複雑な情報も、簡潔な説明と図解でわかりやすく

対応例

マニュアル・各種レポート

商品・サービス紹介、キャンペーン告知、イベント案内

お知らせ、手続きの依頼、アンケートの案内

挨拶文、謝罪文、その他 報告文書 など

営業・販促物：

案内・通知文：

社外向け文書：

業務・作業マニュアル、ガイドライン、社内規定、ルールブック

調査報告書、プロジェクト報告書、ポジションペーパー、

ブリーフィングペーパー など

マニュアル：

レ ポー ト ：

パワポ作成代行サービス 対応範囲
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主にパワーポイントで作成します。Adobe Illustrator・InDesignでの対応も可能です

洗練されたビジュアルと明確なキーメッセージで目的に最適化

対応例

各種資料

校正・校閲スキルを活用し、読みやすい文章にリライト

対応例

文章コンテンツ

企画書、提案書、商談用資料・スライド

会社案内、パンフレット、リーフレット、ホワイトペーパー

研修教材、セミナー（講演）資料・スライド など

営業資料：

紹介資料：

教材資料：

Webメディアの記事・コラム・ブログ、ニュースレター、イベントレポート、

プレスリリース、メールマガジン など

パワポ作成代行サービス 対応範囲
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パワポ作成代行サービス

株式会社 グリーンフィールド・オーバーシーズ・アシスタンスさま

40ページ超の「米国ビザ取得ガイドライン」をシンプルにわかりやすく改善

事例紹介

改善したガイドラインを、グリーンフィールドさまの顧客企業へ展開したところ、「わかりやすい」と高い評価をいただきました。

図解の改善
・フローチャートは質問文を簡潔にして、直観的に理解できるように改善

・ステップ図は視線移動を減らして読みやすく再作成

 インデックスの追加など、全面的なデザインの改善
・資料の全体像と現在地を明確にするためにインデックスを追加

・見出しに枠をつけて、紙面全体のメリハリを強調

・文字が多い印象を和らげるため、随所にイラストやアイコンを追加

米国ビザ取得の概要を記載した、企業向けガイドラインを社内で制作しましたが、

クライアントから「文字が多くて読みづらい」「図解が理解しづらい」といった声

があがっていました。

お客さまの課題

ガイドライン

改善イメージ（一部）

Before After

ダンクの対策
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https://dank.jp/casestudy/greenfield/


生命保険会社 A社さま

改善イメージ（一部）

手順に沿って利用できるようになり、A社さまから「オンライン募集の利用率が上昇傾向にある」と報告をいただきました。

オンラインの保険募集マニュアルを制作したものの、募集担当者から「マニュア

ルがわかりづらい」「読む気にならない」という声もあり、オンライン募集の利用

率が向上していませんでした。

お客さまの課題

マニュアル

構成から見直し、ユーザー視点で使いやすい募集マニュアルに改善

章立てを整理
整理されていない章立てを「事前に知っておくこと」と「今からやること」に分け

て、マニュアルの構成を再編集しました。

読みやすくするための細かな工夫
構造化：章ごとにキーカラーを決め、読み手にとっての現在地を明確化

可読性：テキストの量と行間設定を調整し、文字の圧迫感を解消

視認性：各工程のアクションは、主体がひと目でわかるようにアイコンで整理

パワポ作成代行サービス 事例紹介

ダンクの対策
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After

※本事例は、実際のマニュアルをベースに、内容の一部を変更・加工したものです。



必要な要素を押さえ、内容がひと目でわかるセミナーチラシを作成

B社さまからは、「ひと目で内容が伝わるようになった」と評価いただき、継続してチラシ作成のご依頼をいただいています。

情報のグループ化
セミナー参加に必要な「日時」「概要」「実施形式」「講師」などの情報をグループ

ごとに分け、どこに何が書いてあるか、ひと目でわかるようにしました。

読みやすくするための細かな工夫
テキスト内の情報の重複を解消し、全体のテキスト量を削減。背景はシンプル

な色づかいに変更し、必要な箇所に目がいくよう、メリハリを付けました。

社内で作成している、セミナー・イベントのチラシが「情報を詰め込むだけ」に

なっていました。チラシ制作スキルのある担当者も居なかったため、社外向けの

広告物作成にはいつも不安がありました。

お客さまの課題

セミナーチラシ

改善イメージ（一部）

Before After

※本事例は、実際のチラシをベースに、内容の一部を変更・加工したものです。

パワポ作成代行サービス 事例紹介

ダンクの対策
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大手証券会社 B社さま



企業の信頼感を醸成する、シンプルで洗練された会社案内にリニューアル

C社さまからは、「展示会などをはじめ、汎用的な営業資料として使用できる」と高い評価をいただきました。

視覚で伝える情報設計
テキストによる説明をできるだけ抑え、アイコンなどの視覚的な要素をメイン

に構成。全体的にやさしく、読み進めやすい設計にしました。

統一感のあるデザイン処理
資料全体のデザインルールを統一。パッと見の印象を改善し、C社さまへの

信頼感が醸成されるビジュアルに仕上げました。

PowerPointを使う機会が少ないこともあり、会社案内の更新が後回しになっ

ていました。デザインの正解もわからず、自社で作った会社案内は、他社と比較

しても少し見劣りする印象でした。

お客さまの課題

会社案内

改善イメージ（一部）

After

パワポ作成代行サービス 事例紹介

ダンクの対策
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建設会社 C社さま

※本事例は、実際の会社案内をベースに、内容の一部を変更・加工したものです。



その他、金融業界を中心に実績多数

シンクタンクが自治体向けにまとめた

地域施策の提言資料を改善。読み手を

想定したレイアウトや構成で、専門的な

内容を誤解なく伝えることができる資

料に整えました。

経営コンサルの会社が「経営者向けセ

ミナー」で使用するパワポスライドを改

善。グラフと文章の見せ方を中心に整

理し、セミナー参加者がその場で理解

できるスライドに仕上げました。

大手銀行が提供する投資性商品の紹

介リーフレットを改善。「申し込み手順」

や「利用の流れ」など、顧客が実際に取

る行動を考慮し、必要な情報にスムー

ズにたどり着けるようにレイアウトしま

した。

ITコンサル会社が定期発信している

Web記事をリライト。記事の主題が伝

わりやすいように構成から見直し、本

文では、細かい言い回しまで再編集し

ました。

調査レポート セミナー用スライド リーフレット Web記事

パワポ作成代行サービス 事例紹介

11



メニュー 詳細 料金（税別）

チラシ・文書 A4 1ページ 24,000円～

マニュアル・各種レポート A4 1ページ 12,000円～

各種資料 A4 1ページ 10,000円～

パワポ作成代行サービス

PowerPoint作成料金（修正2回程度含む）

パワポ作成代行サービス 参考料金

「どんなレベルでデザインしてくれるの？」

そんな不安を解消いただくために無料トライアルを実施しています。対象のジャンルは問いません。

無料トライアルはこちら

A4 2ページまで 原稿はざっくりでOK！

無料トライアル実施中！

問い合わせはこちら
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お見積り

ページ数、納期などの要件を

お知らせください。

STEP1

ヒアリング

お見積りに問題がなければ、

質問・確認点をまとめたうえ

でヒアリングを行います。

STEP2

ベースデザイン

ベースデザインを数ページ

ご提示します。編集・デザイ

ンの方向性に問題がないか

確認していただきます。

STEP3

実制作

ベースデザインを元に各

ページを作成します。初校

提出後、2回程度の確認→

修正を想定しています。

STEP4

納品

作成データを納品します。

以降はご自由に修正して

いただいて構いません。

STEP5

A4表裏チラシの場合

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

初校作成 貴社確認 修正
3営業日 １営業日

貴社
最終確認
１営業日3営業日

納品

2週間程度で納品！

※スケジュールは一例です。実際はヒアリング内容に応じて、個別にご案内します。

パワポ作成代行サービスパワポ作成代行サービス 納品の流れ
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スキル習得から定着まで伴走型でサポート

研修・内製化支援サービス



こんなお悩みはありませんか？

研修を通じて個々人のスキルが向上しても、

全体で見ると属人化が解消されないことも。

インプット型の研修だけですべてをカバーす

るのは難しいのが実情です。

自分の業務と結びつかない研修はどうしても

退屈に感じてしまいます。内容が充実していて

も、自分ごと化できなければ、その学びは活か

されません。

資料作成において、作り手の意図と読み手の理

解がすれ違ってしまうことがよくあります。

そのすれ違いは、内容そのものよりも構成や

見せ方の整理が壁になっているかもしれません。

文書やチラシを社内で作っているけど、

ユーザーにうまく伝わっていない

受けた研修を

どう実務に活かせばいいんだろう？

効果を実感できる研修にしたい

作業者のスキルがバラバラ…

資料作成の属人化が解消できない

サービスの特長研修・内製化支援サービス サービスの特長
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ダンクのパワーポイント制作チームが貴社のお悩みを解決します

ノウハウが浸透するまで

伴走
スキルアップが

実感できる研修

編集・校正業務に特化して30年。

その経験値をベースに培った、構成や文章

に関するダンクのノウハウを、惜しみなく提

供します。

研修後も、お客さまが自走できるまでダ

ンクが伴走。個別添削とフィードバックで

スキルの定着まで継続的に支援します。

実際に手を動かすワークを通してスキル

の習得を実感。貴社の実事例を豊富に

使った、自分ごと化しやすい研修・ワーク

ショップを実施します。

編集スキルがベース

のメソッド

研修・内製化支援サービス サービスの特長
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貴社の既存ツール（A4サイズ2ページ程度）を評価する「ツール診断」を無料で実施中です！
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研修+アセスメントで、スキルの「習得」から「定着」までを伴走型サポート

研修・内製化支援サービス 基本の流れ

各施策単体でのご依頼も承っています

納品物のイメージ

• 30～50種の既存の文書やチラシ・資料な

どをお預かりして課題を抽出

• 管理担当・現場担当者が感じている課題を

ヒアリング 以上の２種をご用意しています。いずれも貴

社の実事例を豊富に使い、Before／After

の改善例で解説します。

•添削レポート・フィードバック

チラシや文書を対象にダンクが添削を行い、

レポートの納品とフィードバックを実施

•ガイドライン・テンプレート

ご要望に応じて社内で使用するガイドライ

ンやテンプレートを作成

インプット中心の「研修型」

参加形式の「ワークショップ型」

ヒアリング・調査分析 研修・ワークショップ アセスメント
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研修・内製化支援サービス 研修・ワークショップの内容

ダンクの研修は、「研修型」「ワークショップ型」の２種をご用意しています

研修型（インプット中心）の概要 ワークショップ型（参加形式）の概要

個人ワークとグループディスカッションで

スキルの習得を実感したい方向け

まずは、知識・スキルを

きっちりインプットしたい方向け

テーマ

文書・チラシ作成/資料作成の基本の考え方と基礎的な編集テクニック

を学ぶ

内容 ※文書・チラシ作成の研修例

第１章

第２章

第３章

第４章

実施概要

• オフライン・オンライン選択可 ※受講人数制限なし

• 時間：90分～

※時間は貴社都合に合わせて変更可能です

テーマ

文書・チラシ作成の基本テクニックを、実際のワークを通して実践的

に学ぶ

内容 ※文書・チラシ作成のワークショップ例

事前の準備（紙面構成の考え方とポイント）

わかりやすい文章の書き方

見やすいデザインの基本

実施概要

• オフライン・オンライン選択可

• 時間：180分

※時間は貴社都合に合わせて変更可能です

（3章それぞれを、別日に開催も可能）

貴社の実事例を使用した研修資料で、改善テクニックを学べます

事前の準備（紙面構成のポイント）

わかりやすい文章の書き方

見やすいデザインの基本

見直し

第１ 章

第２章

第３章
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研修・内製化支援サービス 研修・ワークショップの内容

「一般的な研修方法」と「ダンクの研修」との違い

Eラーニング教材 一般的な研修会社

研修領域の広さ

内容のカスタマイズ性

双方向の
コミュニケーション

受講人数に対する
柔軟性

研修開始までの
スピード感

ダンクの研修

「文章」「デザイン」など、特定の領域に特化している場合が多い

研修会社が用意する汎用的な内容が多い

受講人数で料金プランが決まることが多い

「文章」と「デザイン」の両面をカバー

貴社独自の強化ポイントや不足スキルを洗い出し

基本的に人数無制限・定額プランで対応

※一般的な研修を運営する企業（以降、研修会社）のサービスとの比較です

19

貴社向けにカスタマイズする時間が必要



研修・内製化支援サービス アセスメントの内容

ダンクが添削とフィードバックで伴走します

わかりやすい資料を作るスキルが社内に浸透するまで、

添削レポート

添削レポートでスキルの浸透率を向上

貴社スタッフが作成した資料をダンクが添削して、レポートを作成します。

個別でレポートを作成するので、作成者個人の改善ポイントが明確になります。

 全体
理解しやすい構成か

 タイトル、見出し
本文の概要が書かれているか

 文章
誤解なく、ストレスなく読めるか

 デザイン
情報が整理され、見やすいか

主なチェックポイント

フィードバック

フィードバック

個別のフィードバック会を実施

添削レポートをもとにしたフィードバック会をオンラインで実施します。

レポートの解説を中心に、質問や不明点などにもお答えします。
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研修・内製化支援サービス アセスメントの内容

そのまま実務で使える資料を制作。貴社の資料作成を長期的にサポートします

ご要望に応じて、ガイドラインやテンプレートを作成します

ガイドライン

構成・文章・デザインの3項目で制作ルールを解説した社内ガイドラ

インを作成します。貴社の事例を豊富に使い、世界にひとつだけの

ガイドラインに仕上げます。

編集会議を行い、貴社の課題に沿った掲載内容を提案資料作成の流れ 資料作成後、社内スタッフ向けにリリース説明会を実施

テンプレート

テンプレートを活用することで、資料のクオリティを担保しやすくなり

ます。貴社の運用に即した実用的な社内テンプレートを作成します。
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明治安田生命保険相互会社さま

優先課題を分析し、スキル強化に向けた実践的な研修を実施

本施策の担当者さまからは、「ただ講義を聞いて終わりではなく、明日につながる研修になった」と評価いただきました。

 【課題の抽出】 現状分析と現場ヒアリング
現在の課題を明らかにするため、既存文書の分析と現場スタッフへのヒアリン

グを行いました。

 【研修の内容】 Before/After事例と演習の実施
過去に作成した文書の中から、Before/Afterによる事例解説で研修を実施。

自分ごと化されることで、参加者の集中力が持続し、自身の業務に取り入れや

すくなる効果を期待しました。

保険業界が抱える課題として、文書作成の知識やノウハウへの問題意識があり

ました。しかし、内容が幅広く、スタッフの時間的リソースも限られていたため、

自分たちに必要なスキルや知識に特化して学べないかと考えていました。

お客さまの課題

文書作成力向上研修

研修・内製化支援サービス 事例紹介

研修後アンケートでは、

8割以上の方に「満足」とご回答いただきました！

ダンクの対策
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実際の研修スライド

https://dank.jp/casestudy/meijiyasuda/


研修・内製化支援サービス 事例紹介

手引書 制作 社内テンプレート 制作 文章作成研修 オークラヤ住宅株式会社さま

社員が作るメール・手紙の文章力向上を目的に、手引書の作成や社内研修を実施

具体的効果として「社内ルールの整理」という目的を達成。その後、すぐにお客さまから反響があったとご報告いただきました。

 「文章作成の手引書」を作成

100種類以上のメールなどを分析。抽出した課題をピンポイントでカバーする、コン

パクトな手引書を作成。

 「手紙・メールのテンプレート」を作成

手引書に沿って「お客さまとの商談シーン」を想定した文章テンプレートを作成。

 「文章作成研修」の実施

手引書・テンプレートの社内浸透を兼ね、対面＋オンライン型の文章作成研修を実施。

お客さま向けのメールや手紙において、表現を丁寧にすればするほど説明がわ

かりにくくなってしまうというジレンマがありました。丁寧さを損なわずに、お客

さまにとってわかりやすい文章を作成するには、どういった取り組みが必要か

模索していました。

お客さまの課題

研修後アンケートでは、

参加者の約92％の方に「満足」と回答をいただきました!

ダンクの対策
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大手金融企業 Ｄ社さま

幅広い部署を対象に文書・チラシを40件添削。全体の総括レポートを作成し、次年度の取り組みに反映

添削レポート作成

研修・内製化支援サービス 事例紹介

フィードバック会

D社さまでは多数の部署にご参加いただき、好評をいただきました。明らかになった課題をもとに施策を継続・展開しています。

社内向け資料から社外配布のチラシまで、各部署でさまざまな文書を作ってい

ました。しかし、制作担当者ごとに品質にバラつきがあり、制作部署全体のスキ

ル底上げに課題がありました。

お客さまの課題

添削レポートの作成
さまざまな種類の資料を対象に40件以上の添削レポートを作成。レポートでは、

構成から文章表現まで、改善すべき根拠と具体的な改善例を示しました。

フィードバック会の実施
全6回にわたり、添削内容を詳しく解説するフィードバック会をオンラインで実

施。参加者にとって馴染みのある資料を題材に、改善ポイントを丁寧に解説しま

した。

ダンクの対策
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メニュー 詳細 料金（税別）

研修・ワークショップ ※1
プログラム設計費 4００,000円

実施費用 （１回） １５０,000円

添削レポート
A4 1ページ １５,000円

フィードバック会 ※2 ６０,000円

ガイドライン ※3 調査・分析／デザイン 7００,000円～

テンプレート A4 1ページ １２,000円～

研修・内製化支援サービス 参考料金

各施策単体でのご依頼も承っています

※1 ワークショップを3コマ（構成編・文章編・デザイン編）ご希望の場合は、別途お見積りになります。※2 フィードバック会参加者は5名以上を想定。フィードバック用の資料を作成して提供します。

※3 研修・ワークショップとセットで依頼いただく場合は、調査・分析費用が減額となります。

問い合わせはこちら

無料トライアルはこちら 25

A4 2ページ程度

無料ツール診断実施中！
診断結果のレポートと
オンラインでのフィードバックが無料！

「自社の資料を改善したいけど、どこを直せばいいかわからない…」

そんな疑問や不安を解消していただくために、貴社の既存ツールをダンクが無料で診断します！

https://dank.jp/service/edit/#contact
https://dank.jp/service/edit/#contact
https://dank.jp/service/edit/#contact
https://dank.jp/service/production-agency/#contact


校正・校閲・監修

ダンクのサービス

そのほか、ダンクでは以下の業務も承っています！

制作進行BPO やさしい日本語編集

校正・校閲会社として創業から30年。

膨大な業務量から得た経験とノウハウ

で、ミスのない媒体制作に貢献します。

紙媒体からWebコンテンツまで

販促ツールの校正・校閲

制作過程で発生する業務を

ダンクが代行

多様化する現代社会のコミュニケーション

を支える、「やさしい日本語」に関するツー

ル制作や研修・ワークショップなどを、幅

広く対応しています。

外国人にもわかりやすい

「やさしい日本語」

ダンクが制作まわりの煩雑な業務を

マルっと代行。お客さまが本来の業務

に集中できる環境を提供します。
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https://dank.jp/service/proofreading/ https://dank.jp/service/production/ https://www.dank-yasanichi.jp/

https://dank.jp/service/proofreading/
https://dank.jp/service/production/
https://www.dank-yasanichi.jp/
https://dank.jp/service/proofreading/
https://dank.jp/service/proofreading/
https://dank.jp/service/production/
https://www.dank-yasanichi.jp/


お見積りは無料です。お気軽にご相談ください

お問い合わせ先

会社名・氏名・メールアドレス・相談内容を

記載のうえ、お問い合わせください。

担当者からメールでご連絡いたします。

担当：池田・原冨

受付時間：月～金曜日 午前10時～午後6時

03-5817-4090info-contact@dank.co.jp

https://dank.jp/contact/

当社ホームページからもお問い合わせができます

メールアドレス 電話番号
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